
 

 

Proces-Verbaal zoekt Coördinator Productiehuis 
Vanaf 1 oktober 2026 zoekt Stichting Proces-Verbaal ondersteuning bij de activiteiten van 
ons productiehuis. Wij zoeken een Coördinator Productiehuis die affiniteit heeft met kunst en 
cultuur. Interesse in poëzie is een pré. Je krijgt energie van creatieve dynamiek en vindt het 
leuk om daarin orde, overzicht en structuur aan te brengen.  

Wie ben jij? 
Je geniet ervan om midden in ons team te staan van makers, filosofen, organisatoren en 
andere creatievelingen. Je voelt je thuis in de backstage van festivals en evenementen. Je 
bent een gezelschapsdier dat graag op pad is. Na een lange avond doorzakken, schraap jij 
jezelf samen en scharrel je jouw artiesten en crewleden bij elkaar om op tijd bij het ontbijt te 
zijn. 
 
Hoe ziet jouw rol eruit? 
Als Coördinator Productiehuis ben jij degene die overzicht bewaart, richting geeft en 
projecten succesvol tot een einde brengt: 
 

●​ Je coördineert producties voor evenementen en andere opdrachten. 
●​ Je schakelt met organisatoren en makers. 
●​ Je denkt mee over hoe we dingen slimmer en eerlijker kunnen doen. 
●​ Je helpt met het binnenhalen van nieuwe opdrachten. 
●​ Je bewaakt de planning en de kwaliteit. 
●​ Je leert van ervaringen in de evenementenwereld, artiesten en projecten. 

 
Het jaar begint in oktober met voorbereidingen. Je brainstormt met makers over hun 
producties. Je hebt contact met onze Coördinator Uitgeverij over welke publicaties er aan 
komen. Zo beslis je mee over welke dichters in de spotlights moeten staan komend 
festivalseizoen.  
 
In de winter en voorjaar ben je bezig met festivals benaderen, producties professionaliseren, 
teams samenstellen en voorbereidingen door makers coördineren. Met de Coördinator 
MarCom bereidt je promoties en social media kanalen voor.  
 
Als de zon weer begint te schijnen, poppen de festivals op. De eerste al in maart/april, de 
laatste in september/oktober. Houd er rekening mee dat de meeste evenementen in juni en 
juli plaatsvinden. Je gaat samen op pad met makers, dichters, producties en crewleden. Jij 
zorgt ervoor dat iedereen weet van waar, wanneer en hoe. 
 
 



Hoe werken we samen? 
●​ We werken op basis van vrijwilligersvergoeding. 
●​ We zijn transparant over wat er is, wat er nog niet is en waar we naartoe willen. 
●​ Fair Practice is ons kompas, ook als de route soms nog DIY is. 
●​ Werklast van gemiddeld 8 uur per week/weekenden, flexibel in te plannen. 
●​ In september 2027 evalueren we het jaar en hopelijk sta jij voor ons klaar om ook 

2028 te knallen. 

Wat krijg je? 
●​ Invloed op inhoud en organisatie. 
●​ Flexibiliteit in tijd en vorm. 
●​ De kans om ons productiehuis te professionaliseren zonder braaf te worden. 
●​ Een duidelijke intentie richting duurzame, eerlijke beloning naarmate de stichting 

verder professionaliseert. 

Klinkt goed? 

Ben je nieuwsgierig? Stuur dan een korte motivatie naar info@proces-verbaal.nl en laten we 
praten. 
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